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                      บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ       วิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี นครราชสีมา    ​  

ที่  สธ 0203.093/03/



     วันที่         
เรื่อง    ขออนุมัติเข้าร่วมประชุมวิชาการ
เรียน   รองผู้อำนวยการฯ กลุ่มงานบริการวิชาการและพัฒนาทรัพยากรมนุษย์

  เนื่องด้วย ข้าพเจ้า ...................................................................... ตำแหน่ง...........................................................
พร้อมด้วย ............................................................................................................................................................................. 
มีความประสงค์ขอเข้าร่วมประชุมวิชาการตามหนังสืออ้างถึงที่ ............................................... ลงวันที่ ................................
เรื่อง .......................................................................................................................................................................................ณ  สถานที่ .................................................................................... วันที่  ........................ ถึง ..........................รวม.......... วัน 
ข้าพเจ้าใคร่ขออนุญาตเข้าร่วมประชุมวิชาการ ในวันและเวลาดังกล่าว ซึ่งข้าพเจ้าฝากงานไว้กับ…………………………………..

......................................................................................................................................................    ให้เป็นผู้รับผิดชอบแทน ในการไปประชุมครั้งนี้ขอประมาณค่าใช้จ่าย .................................................................... บาท  ข้าพเจ้ามีงบประมาณการเข้าร่วมประชุม / คน / ปี ดังนี้
1. ..............................................................วงเงินในการพัฒนา ............................... บาท  ใช้ไปแล้ว ................. บาท ใช้ครั้งนี้............................. บาท คงเหลือ .......................... บาท
2. ..............................................................วงเงินในการพัฒนา ............................... บาท  ใช้ไปแล้ว ................. บาท ใช้ครั้งนี้............................. บาท คงเหลือ .......................... บาท
3. ..............................................................วงเงินในการพัฒนา ............................... บาท  ใช้ไปแล้ว ................. บาท ใช้ครั้งนี้............................. บาท คงเหลือ .......................... บาท
4. ..............................................................วงเงินในการพัฒนา ............................... บาท  ใช้ไปแล้ว ................. บาท ใช้ครั้งนี้............................. บาท คงเหลือ .......................... บาท
5. ..............................................................วงเงินในการพัฒนา ............................... บาท  ใช้ไปแล้ว ................. บาท ใช้ครั้งนี้............................. บาท คงเหลือ .......................... บาท
6. ..............................................................วงเงินในการพัฒนา ............................... บาท  ใช้ไปแล้ว ................. บาท ใช้ครั้งนี้............................. บาท คงเหลือ .......................... บาท
7. ..............................................................วงเงินในการพัฒนา ............................... บาท  ใช้ไปแล้ว ................. บาท ใช้ครั้งนี้............................. บาท คงเหลือ .......................... บาท

จึงเรียนมาเพื่อขออนุมัติเข้าร่วมประชุมวิชาการในครั้งนี้ด้วย  จะเป็นพระคุณยิ่ง




       ( ลงชื่อ ) .................................................................  



  
      ตำแหน่ง ..................................................................
ความเห็นของหัวหน้าภาควิชา/รองวิชาการ



เห็นควรอนุมัติ  
.................................................................... 
ลงชื่อ ........................................................                                    ( นางสาวกนิษฐา     ปิ่นสุวรรณ )
ตำแหน่ง ....................................................
                              รองผู้อำนวยการกลุ่มงานบริการวิชาการ
หมายเหตุ 
1.   ผอก. 20,000  บ.  2. รองฯ  15,000  บ.     3.  อาจารย์   10,000  บ.    4. ข้าราชการ  7,000 บ.   
     
5.  ลูกจ้างประจำ/ชั่วคราว 7,000  บ.  กรณีที่ผู้เข้าร่วมประชุมมากกว่า 5 คน ต้องขออนุมัติผ่านรองวิชาการด้วย
